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КРАСНОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА  

 LXXXIV СЕСІЯ  VI СКЛИКАННЯ

РІШЕННЯ

26 березня 2015 року                                                             №  2450- VI
Про  внесення змін до Положення про 

Красноградську міську бібліотеку
Відповідно до статті 26, статті 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в України», розділу IV статті 12 Закону України «Про бібліотеки та бібліотечну справу», розділу ІІ статті 9 Закону України «Про культуру»,   з метою приведення у відповідність до чинного законодавства та визначення правового статусу міських бібліотек,   міська рада

ВИРІШИЛА

1. Внести зміни до Положення про Красноградську міську бібліотеку, затвердженого рішенням LXVIIIсесії Красноградської міської ради № 2053 - VI  від   24 квітня 2014 року, та викласти його в новій редакції (додається).   
2. Затвердити структуру та штат Красноградської міської бібліотеки (додається).                                                          
3.    Контроль за виконанням даного рішення покладається на постійні комісії  з політико-правових питань,  законності правопорядку,  місцевого самоврядування   та з питань освіти, охорони здоров’я, культури, спорту, соціального захисту та реалізації молодіжної політики.

Міський голова





В.І.Максим

Виконавець: постійна комісія з політико-правових питань,

 законності правопорядку, місцевого самоврядування

ЗАТВЕРДЖЕНО

 рішенням № 2450   від 26.03.2015р         LХХХІV   сесії  VІ скликання Красноградської міської ради
  

                                                  ПОЛОЖЕННЯ
про Красноградську міську бібліотеку

1. Загальні положення
1.1 Красноградська міська бібліотека у своєму складі містить  бібліотечний пункт, вона є окремим структурним підрозділом   Красноградської міської ради.
1.2. Пріоритетними напрямами роботи Красноградської міської бібліотеки   є публічне, культурно-освітнє та інформаційне обслуговування населення територіальної громади міста.
1.3. Красноградська міська бібліотека здійснює свою діяльність, керуючись Конституцією України, Законом України «Про культуру», Законом України «Про бібліотеки і бібліотечну справу», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», нормативними актами та документами з бібліотечної справи,  постановами і рішеннями міської ради, даним Положенням.
1.4. Красноградська міська  рада забезпечує правові, організаційні, фінансові та матеріальні умови, необхідні для функціонування бібліотеки, зокрема,  умови для збереження,  поповнення фондів бібліотеки книжковими, електронними та періодичними виданнями, гарантує їх цілісність і  неподільність. Приміщення, обладнання, майно бібліотеки  утримуються міською радою.

1.5. Методичне керівництво Красноградською міською бібліотекою  здійснює  Красноградська районна  бібліотека, яка є методичним центром.

1.6. Красноградська міська бібліотека доступна та безкоштовна для користувачів.

1.7. Міська бібліотека має назву: Красноградська міська бібліотека.  
1.8. Місце знаходження бібліотеки: м. Красноград,  мікрорайон № 3, будинок № 19, № 9;  бібліотечного пункту: Красноградський район, селище Дослідне.
1.9. Красноградська міська бібліотека діє на підставі цього Положення.

2. Основні цілі та завдання діяльності
2.1. Забезпечувати повне, якісне  і оперативне бібліотечно-бібліографічне  та інформаційне  обслуговування читачів згідно з їх інформаційними запитами на основі широкого доступу до книжкових фондів;
2.2. Формувати бібліотечний фонд відповідно до інформаційних потреб читачів;
2.3. Сприяти вихованню гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов'язку, відкритої до інтелектуального, духовного і творчого розвитку;
2.4. Розкривати  через книгу зміст загальнолюдських цінностей, історичної, наукової та культурної спадщини країни;
2.5. Проводити самостійно, спільно з іншими організаціями та установами  просвітницьку  роботу з питань книгознавства, інформатики, бібліотекознавства та бібліографії;
2.6.Виховувати інформаційну культуру читачів, прищеплювати їм навички користування книгою та бібліотекою;
2.7. Співпрацювати та взаємодіяти  з  бібліотеками  інших систем та відомств;
2.8. Проводити рекламно-популяризаторську  роботу по розкриттю бібліотечних фондів;
2.9. Безкоштовно забезпечувати читацький контингент міської ради основними бібліотечними послугами;
2.10. Надавати читачам додаткові платні послуги відповідно діючим постановам, виходячи з наявності умов та можливостей на місцях;
2.11. Здійснювати господарсько-економічну діяльність, спрямовану на покращання умов   обслуговування користувачів.
3. Права бібліотеки 
3.1. Представляти  бібліотечний заклад в різних установах і організаціях, брати безпосередню участь в роботі конференцій, нарад, семінарів з питань бібліотечної та інформаційно-бібліографічної діяльності;
3.2. Користуватися виділеними бібліотеці асигнуваннями з місцевого бюджету,  та з інших джерел фінансування; 
3.3. Визначати джерела комплектування своїх фондів;
3.4. Встановлювати пільги для окремих категорії користувачів бібліотеки;
3.5. Вилучати та реалізовувати документи з власних фондів відповідно до нормативно-правових актів;

4.Облік, звітність, контроль
4.1. Красноградська міська бібліотека здійснює оперативний облік та статистичну звітність результатів своєї роботи та бібліотечного пункту за встановленими формами; 

4.2. Річні плани та звіти про роботу бібліотеки та бібліотечного пункту  погоджуються з керівництвом  Красноградської районної бібліотеки  та затверджуються Красноградським міським головою;

4.3. За фальсифікацію фактів обліку і звітності завідувач бібліотекар І категорії    несе відповідальність у законодавчому порядку.
5. Управління. Структура та штати.
5.1. Керівництво бібліотекою здійснює бібліотекар І категорії, який призначається та звільняється  розпорядженням міського голови.
5.2.  Бібліотекар І категорії  повністю відповідає за роботу бібліотеки;
5.3. Структура та штати бібліотеки затверджуються рішенням Красноградської міської  ради.
5.4. Красноградська міська  рада забезпечує бібліотеку необхідними службовими і виробничими приміщеннями, комп'ютерною технікою і технічними засобами, необхідним обладнанням і устаткуванням;
5.5. Фінансування діяльності здійснюється за рахунок місцевого бюджету відповідно до програмно-кошторисної документації, цільового фінансування, регіональних, програмних надходжень;
5.6. Забороняється використовувати приміщення бібліотеки для заходів, не передбачених завданнями бібліотеки;
5.7. Завдання, зміст роботи, взаємозв'язки, права і відповідальність бібліотеки визначаються цим Положенням;
5.8. Правила користування бібліотекою розробляються на підставі типового положення і затверджуються  міським головою;
5.9. Бібліотечні  працівники несуть відповідальність за збереження бібліотечного фонду та майна бібліотеки відповідно до чинного  законодавства.

6. Припинення діяльності бібліотечного  закладу
6.1. Припинення діяльності бібліотеки та її закриття здійснюється за рішенням Красноградської міської ради.
Секретар міської ради                                   Н.Мусатова
Положення 

про бібліотечний пункт Красноградської міської бібліотеки
1. Загальні положення.

1.1. Бібліотечний пункт організовується населених пунктах, що не мають стаціонарних бібліотек, розташовані на відстані 3 км і більше від бібліотеки, з числом жителів до 500 чоловік. Організацією роботи бібліотечного пункту  займається Красноградська міська рада, фінансування пункту  здійснюється за рахунок коштів, передбачених на діяльність Красноградської міської бібліотеки.

1.2. Бібліотечний пункт - це територіально відокремлений структурний підрозділ міської бібліотеки, що надає населенню послуги у відповідності до вимог діяльності загальнодоступної (публічної) бібліотеки і роботу в якому веде її штатний співробітник.

1.3. Бібліотечний пункт організовується рішенням Красноградської міської ради на базі Красноградської міської бібліотеки, яка координує бібліотечне обслуговування населення.

1.4. Організація бібліотечного пункту здійснюється з метою формування єдиного інформаційного простору на території населеного пункту, що сприяє вирівнюванню умов доступу до бібліотечної послуги для всього населення, незалежно від місця проживання. Бібліотечний пункт організовується з метою забезпечення прав громадян на доступ до інформації, залучення до читання, доведення бібліотечних послуг до кожного населеного пункту, кожного жителя  відповідно до його потреб та інтересів.

1.5. Діє на підставі Положення про Красноградську міську бібліотеку, Положення про бібліотечний пункт Крансоградської міської бібліотеки у своїй діяльності керується Конституцією України, основами законодавства України про культуру, зокрема Законом України «Про культуру», Законом України «Про бібліотеки та бібліотечну справу», Постановою Кабінету Міністрів України від 30 травня 1997 р. № 510 «Про мінімальні соціальні нормативи забезпечення населення публічними бібліотеками в Україні». та Порядком формування базової мережі закладів культури, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24 жовтня 2012 р. № 984.
1.6. Дане положення визначає принципи організації роботи бібліотечного пункту як складової частини діяльності Красноградської міської бібліотеки з надання бібліотечних послуг населенню.

2. Основні цілі та завдання бібліотечного пункту.
 Перелік безкоштовних послуг.

2.1. Бібліотечний пункт сприяє максимально повному задоволенню інформаційних запитів жителів населеного пункту, що обслуговується.

2.2. Бібліотечний пункт засновується з метою створення умов для задоволення духовних, культурних, інформаційних, освітніх та дозвіллєвих запитів користувачів.

2.3.Основними завданнями бібліотечного пункту є:

- організація бібліотечного обслуговування населення;

- збереження, систематизація та поповнення фондів;

- вивчення потреб користувачів з метою забезпечення прав населення на прилучення до цінностей культури і науки;

- забезпечення вільного доступу користувачів до інформації;

- широка пропаганда читання як чинника, що сприяє становленню всебічно розвиненої особистості, вихованню культури читання;

- організація змістовного дозвілля користувачів;

- збереження і розвиток культурних традицій населеного пункту;

- виконання соціально-профілактичних, соціально-реабілітаційних та інших соціальних завдань.

2.4. Перелік безкоштовних послуг, які надають населенню бібліотечні пункти, включає:

- надання довідкової та консультаційної допомоги в пошуку та виборі джерел інформації;

- отримання в тимчасове користування будь-якого документу з бібліотечного фонду;

- надання інформації про наявність конкретних документів у фондах базової бібліотеки, навколишніх та обласних бібліотек, про можливості задоволення запиту за допомогою інших бібліотек;

- доставка документів з фондів базової бібліотеки та навколишніх бібліотек.

3. Зміст роботи.

3.1. Основним видом діяльності бібліотечного пункту є бібліотечне обслуговування користувачів, організація індивідуальної та масової роботи з ними.

3.2. Бібліотечний пункт діє в інтересах усіх груп користувачів, які проживають на території населеного пункту, що обслуговується незалежно від статі, освіти, національності, зберігає ідеологічний нейтралітет.

3.3. У відповідності з основними завданнями бібліотечний пункт здійснює такі функції:

3.3.1. Залучення користувачів до систематичного читання.

3.3.2. Вивчення складу користувачів, їхніх інтересів і запитів, особливостей читання і сприйняття книг.

3.3.3. Надання допомоги в навчанні, вивченні рідного краю.

3.3.4. Популяризація бібліотеки та виховання культури читання з використанням різних форм масової роботи.

3.3.5. Задоволення читацьких запитів з широким використанням єдиного фонду Красноградської міської бібліотеки.

3.3.6. Популяризація і розкриття фонду за допомогою організації літературних виставок з метою активізації його використання.

3.3.7. Організація довідково-бібліографічного та інформаційного обслуговування користувачів.

3.3.8. Створення та редагування каталогів і картотек, формування фонду довідкових та бібліографічних видань.

3.3.9. Керівництво читанням в процесі індивідуальної роботи з користувачами.

3.3.10. Організація роботи з фондом:

- участь у комплектуванні фонду на основі врахування відмов читачам і картотеки доукомплектування;

- участь у передплаті періодичних видань;

- організація роботи з аналізу складу і використання фонду і очищення фонду від застарілої за змістом та пошарпаної літератури;

- забезпечення збереження фонду бібліотечного пункту.

Бібліотекар бібліотечного пункту надає бібліотекарю біліотеки, в структурі якої він знаходиться, заявки на необхідні для обслуговування користувачів видання та інші документи, стежить за періодичністю оновлення фондів, здійснює контроль за новими надходженнями.

3.3.11. Складання текстових і статистичних річних, квартальних і помісячних планів і звітів роботи з користувачами і надання їх бібліотекарю І категорії Красноградської міської бібліотеки, якій підпорядкований бібліотечний пункт.

3.3.12. Координація взаємодії з питань обслуговування користувачів, організації масової роботи та інше.
3.3.13. Вивчення та узагальнення передового досвіду з обслуговування користувачів, впровадження його в практику роботи бібліотечного пункту.

3.3.14. Забезпечення безпеки користувачів бібліотек.

3.4. Бібліотекар І категорії Красноградської міської бібліотеки, якій підпорядкований бібліотечний пункт, веде облік його майна, в тому числі бібліотечних фондів, відповідно до нормативно-правових актів у сфері бібліотечної діяльності та бухгалтерського обліку.

3.5. За підвищення кваліфікації кадрів бібліотечного пункту відповідає бібліотекар І категорії Красноградської міської бібліотеки,  якій підпорядкований бібліотечний пункт.

3.6. Запис користувачів і видача документів бібліотечного фонду в бібліотечному пункті проводиться відповідно до «Правил користування бібліотекою».

3.7. Основними обліковими документами бібліотечного пункту є Щоденник роботи бібліотечного пункту, формуляри читача і Книга сумарного обліку бібліотечного фонду.

3.8. Облік роботи з обслуговування користувачів бібліотечних пунктів (число користувачів, відвідувань, книговидач, масових заходів тощо) ведеться бібліотекарем бібліотечного пункту в Щоденнику роботи бібліотеки. 
Відомості включаються до звіту Красноградської міської бібліотеки, в структурі якої знаходиться бібліотечний пункт.

3.9. Для документації бібліотечног пункту в  Красноградській міській бібліотеці   заводиться окрема папка. У папці зберігаються договір, акти перевірки фонду бібліотечного пункту, звіти та інші документи, пов'язані з організацією та роботою бібліотечного пункту.

3.10. У разі зміни бібліотекаря бібліотечного пункту проводиться перевірка фонду бібліотечного пункту та його передача від колишнього бібліотекаря новому в присутності бібліотекаря І категорії Красноградської міської бібліотеки, якій підпорядкований бібліотечний пункт.

4. Управління діяльністю і штати.

4.1. Бібліотечний пункт входить в структуру Красноградської міської бібліотеки.

4.2. Бібліотечний пункт очолює бібліотекар, який призначається і звільняється з посади наказом бібліотекар І категорії Красноградської міської бібліотеки.
4.3. Бібліотекар безпосередньо підпорядковується бібліотекарю І категорії Красноградської міської бібліотеки, в структурі якої знаходиться бібліотечний пункт, і координує з нею свою діяльність.

4.4.  Бібліотекар І категорії Красноградської міської бібліотеки керує всіма напрямками діяльності бібліотечного пункту; несе відповідальність за організацію і стан роботи.

4.5. Робота бібліотечного пункту здійснюється у тісній співпраці з Красноградською міською бібліотекою.

4.6. Права та обов'язки бібліотекаря бібліотечного пункту визначаються трудовим договором та посадовою інструкцією.
4.7.Форми та об’єми   обслуговування населення визначаються річним планом Красноградської міської бібліотеки.

4.8. Режим роботи бібліотечного пункту встановлюється наказом директора у відповідності з трудовим законодавством і Колективним договором ___(назва ЦБС)__ та доводиться до відома працівників бібліотечних пунктів та громади. Графік роботи визначається у відповідні дні та години, зручні для користувачів.

4.9. Інформація про бібліотечні ресурси Красноградської міської бібліотеки повинна бути доведена до всіх користувачів бібліотечного пункту у вигляді оголошень, правил користування, плакатів, буклетів, переліку всіх видів безкоштовних послуг .
5. Права.

5.1. Бібліотечний пункт має право за погодженням із бібліотекарем І категорії Красноградської міської бібліотеки, якій він підпорядкований, визначати зміст і конкретні форми діяльності у відповідності з цілями і завданнями, визначеними цим Положенням.

5.2. Здійснює свою діяльність за рахунок коштів місцевого бюджету, а також за рахунок інших, не заборонених законодавством, джерел.

5.3. Знайомиться з матеріалами та відомостями, необхідними для вирішення поставлених перед бібліотечним пунктом завдань.

5.4. Бере участь в колегіальному вирішенні всіх питань розвитку та функціонування бібліотечного пункту.

5.5. Запитує у бібліотекаря І категорії Красноградської міської бібліотеки   інформацію про нову літературу, при необхідності використовувати цю літературу через бібліотечний пункт.

6. Основні обов'язки.

Бібліотечний пункт зобов'язаний:

6.1. Виконувати поставлені перед ним завдання.

6.2. Складати плани і звіти про їх виконання у встановлені терміни і відповідати за достовірність відомостей.

6.3. Своєчасно та якісно виконувати планові рішення, розпорядження бібліотекаря І категорії Красноградської міської бібліотеки.
6.4. Дотримуватися правил техніки безпеки, протипожежної безпеки та охорони праці.

6.5. Дбайливо ставитися до матеріальних цінностей, які знаходяться в розпорядженні бібліотечного пункту, нести відповідальність за їх збереження.

7. Критерії оцінки діяльності бібліотечного пункту.

7.1. Якісне виконання поставлених цілей та задач. Інформативність та змістовність, своєчасність та оперативність виконання запитів користувачів.

5.2.  Бібліотекар І категорії  повністю відповідає за роботу бібліотеки;
5.3. Структура та штати бібліотеки затверджуються рішенням Красноградської міської  ради.
5.4. Красноградська міська  рада забезпечує бібліотеку необхідними службовими і виробничими приміщеннями, комп'ютерною технікою і технічними засобами, необхідним обладнанням і устаткуванням;
5.5. Фінансування діяльності здійснюється за рахунок місцевого бюджету відповідно до програмно-кошторисної документації, цільового фінансування, регіональних, програмних надходжень;
5.6. Забороняється використовувати приміщення бібліотеки для заходів, не передбачених завданнями бібліотеки;
5.7. Завдання, зміст роботи, взаємозв'язки, права і відповідальність бібліотеки визначаються цим Положенням;
5.8. Правила користування бібліотекою розробляються на підставі типового положення і затверджуються  міським головою;
5.9. Бібліотечні  працівники несуть відповідальність за збереження бібліотечного фонду та майна бібліотеки відповідно до чинного  законодавства.

6. Припинення діяльності бібліотечного  закладу
6.1. Припинення діяльності бібліотеки та її закриття здійснюється за рішенням Красноградської міської ради.
Секретар міської ради                                   Н.Мусатова
ЗАТВЕРДЖЕНО

 рішенням № 2450   від 26.03.2015р         LХХХІV   сесії  VІ скликання Красноградської міської ради

Структура та штати

Красноградської міської бібліотеки

1. Структура  Красноградської міської бібліотеки:

· Красноградська міська бібліотека: 

· бібліотечний пункт.
2. Штати Красноградської міської бібліотеки

· бібліотекар І категорії:

· бібліотекар.
Секретар міської ради                                   Н.Мусатова
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