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КРАСНОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА  

 LXXXVШ СЕСІЯ  VI СКЛИКАННЯ

РІШЕННЯ
24 червня 2015 року                                                             №  2595 - VI
Про внесення змін до   Регламенту 
виконавчого комітету
Красноградської міської ради
Відповідно статті 26 пункту 6,  статті 51,   Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні ,міська рада
В И Р І Ш И Л А:

 1.Внести зміни до  Регламенту виконавчого комітету Красноградської міської ради, затвердженого рішенням П сесії Красноградської міської ради №17 від 19.11.2010 року, а саме : розділи 4, 5, 6, абзац 6 розділу 8, абзац 1 розділу 9 викласти в новій редакції:
1) розділ 4 «Організація роботи виконавчого комітету міської ради» викласти в такій редакції: 

«Основною формою роботи виконавчого комітету є його засідання. Чергове засідання виконавчого комітету ради скликається міським головою один раз на місяць - у другий четвер  місяця, а за потребою скликається позачергове засідання.

Виконком є правомочним при наявності більше половини членів від загального складу виконавчого комітету.

Засідання виконкому проводяться міським головою, а при його відсутності  першим заступником, згідно з планом роботи, тривалістю не більше двох годин.

Коло запрошених визначається за погодженням з міським головою, а при його відсутності  першим заступником

Виклик на засідання виконкому здійснюється секретарем виконкому завчасно, але не пізніше, як за один-два дні до його проведення. 

Секретарем виконкому завчасно, за три дні до проведення засідання виконкому, готується план проведення засідання виконкому, ведеться і оформляється протокол,  контролюється виконання прийнятих рішень.

Міський голова веде засідання виконкому, координує діяльність осіб, що входять до складу виконавчого комітету; інформує на черговому засіданні виконавчого комітету про видані ним розпорядження.

Міський голова представляє виконавчий комітет у відносинах з державними та громадськими органами і організаціями, іншими органами місцевого самоврядування, підприємствами (об'єднаннями), організаціями, установами та громадянами.

          Міський голова  є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням , визначеним радою.
Перший заступник, заступник (заступники) міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради займаються питаннями відповідно до розподілу обов'язків, виконують інші обов'язки.


Секретар виконавчого комітету організовує роботу апарату виконавчого комітету; забезпечує підготовку матеріалів на розгляд виконавчого комітету; організує доведення рішень і розпоряджень виконавчого комітету до виконавців.

Члени виконавчого комітету ради беруть участь у підготовці і розгляді питань на його засіданнях; можуть вносити пропозиції до виконавчого комітету про розгляд питань, що входять до компетенції виконавчого комітету.»
2) розділ 5 «Акти виконавчого комітету та його органів» викласти в такій редакції: 

«Виконавчий комітет ради в межах своїх повноважень приймає рішення. Рішення виконавчого комітету приймаються більшістю голосів від загального складу виконавчого комітету.

Акти виконавчого комітету, прийняті в межах їх повноважень, набирають чинності з моменту їх прийняття, якщо не встановлено іншого строку введення даних актів в дію, доводяться до виконавців і є обов'язковими для виконання.


За підготовку рішень виконкому відповідають перший заступник, заступник (заступники) міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, секретар виконкому та виконавці відповідно до розподілу обов'язків.

Проекти рішень і додатки до них повинні бути кваліфіковано підготовлені, з коротким викладенням суті питання, визначенням конкретних заходів, строків та виконавців, осіб, що здійснюють контроль. 
Безпосередній контроль за підготовкою проектів рішень, доопрацюванням здійснює секретар виконкому.

Підписані рішення після розмноження надсилаються за призначенням не пізніше, як у 7-денний строк.

Рішення виконкому набувають чинності з моменту їх прийняття, якщо інше не вказано в рішенні.

Рішення виконкому, які стосуються прав та обов'язків громадян і мають загальний характер, доводяться до відома населення.

Контрольні функції за ходом виконання рішень виконавчого комітету здійснює секретар виконкому.

Якщо рішення виконкому або розпорядження міського голови потрібно взяти до відома, його зміст доводиться до відповідних осіб розпорядженням, листом або шляхом ознайомлення у відділі, іншій службі під розписку.

3) розділ 6 «Організація діловодства виконкому» викласти в такій редакції: 

«Службові документи, які надходять до виконкому, приймаються секретарем приймальні, реєструються і в той же день передаються для розгляду чи виконання міському голові, а в разі його відсутності – першому заступнику міського голови, на якого згідно рішення виконкому чи розпорядження міського голови покладено виконання обов’язків міського голови.

Службові документи виконуються в строки, які вказуються в резолюції міського голови чи його заступника. Строк виконання відраховується з дня надходження документів.
Діловодство у виконкомі міської ради ведеться згідно інструкції з діловодства, затвердженої рішенням виконкому.»;

4) абзац 6 розділу 8 «Організація використання робочого часу» викласти в такій редакції: 

«Секретарем виконавчого комітету ведеться щоденний табельний облік робочого часу працівників.»; 
5) абзац 1 розділу 9 «Планові відпустки та відрядження» викласти в такій редакції: 

«Щорічно до 15 грудня секретарем виконкому складаються графіки планових відпусток працівників на наступний рік.». 


2.   Контроль за виконанням рішення покласти на постійну депутатську комісію з політико-правових питань, законності, правопорядку, місцевого самоврядування та соціально – економічного розвитку (Єніна К.Я.).
Секретар міської ради                            Н.В.Мусатова

Виконавець: постійна комісія з питань законності, 
                      правопорядку, місцевого самоврядування
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